
En esta opción el sistema tiene la 
funcionalidad de configurar, ingresar, 
clasificar los bienes o cualquier clase de 
artículos como materiales o activos fijos 
que una entidad pública puede adquirir.
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MÓDULO RECURSOS FISICOS
Parametrización

Financiero

Recursos Físicos

• Bodegas
La categoría Bodegas permite crear 
mediante un formulario el inventario de los 
artículos materiales o activos fijos que 
ingresan a la oficina de Almacén de la 
entidad, en el formulario se ingresa código, 
nombre, dirección y el responsable. Esta 
información se almacenará en el sistema.

En esta opción el sistema tiene la funcionalidad de configurar, ingresar, clasificar los bienes o cualquier clase de 
artículos como materiales o activos fijos que una entidad pública puede adquirir.
Esta opción cuenta con varias categorías, que se describirán a continuación:
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Financiero

Recursos Físicos

Financiero

Recursos Físicos

• Dependencias

En esta categoría el sistema mediante un formulario, 
permite el registro de los datos básicos de la 
dependencia el cual serán almacenados para 
posteriores consultas.

• Bandeja Firmas
El sistema permite elegir la operación a realizar, ya sea 
para entrada a almacén, a inventarios, entre otros. 
Este formulario tiene la funcionalidad de permitir 
seleccionar los datos correspondientes a las firmas de 
los responsables que entregan y reciben inventarios.
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Financiero

Recursos Físicos

• Caracterización Activos
Mediante la categoría de caracterización el sistema permite seleccionar la clasificación de los activos.
El sistema permite mediante un formulario crear los datos de los activos donde se contempla las 
características específicas de cada uno. En el formulario se puede editar cada una de las especificaciones 
de; activo fijo, contabilidad local, contabilidad NIIF y conversión de cada activo inventariado de acuerdo a la 
clasificación asignada.

En esta categoría de caracterización de activos se puede crear categoría del producto, tipo de producto, 
clase de producto.
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Financiero

Recursos Físicos

Financiero

Recursos Físicos

• Dependencia Principal
El sistema permite crear las dependencias 
principales de la entidad.

- Saldos Iniciales
El sistema permite mostrar los saldos iniciales equivalentes 
a todos los activos inventariados existentes en la entidad. 
Permite generar en formato Excel un consolidado de los 
saldos iniciales.
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Financiero

Recursos Físicos

Financiero

Recursos Físicos

- Catálogo Activos
El sistema permite crear las diferentes categorías 
de productos que serán almacenados en el 
inventario de activos de la entidad.

- Documentos
Tiene la funcionalidad de mostrar, cargar soportes, almacenar 
todas las acciones de entrada, salida, traslado, entre otros, de 
los activos inventariados de la entidad.

Esta opción cuenta con varias categorías, que se describirán a 
continuación:

• Entrada Inventario
El sistema permite mediante un formulario realizar el cargue de 
los productos de entrada en inventario, con su correspondiente 
soporte digital.
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Financiero

Recursos Físicos

Financiero

Recursos Físicos

• Entrada Almacén
El sistema permite mediante un formulario crear al 
detalle y especificando cada una de las 
características y trazabilidad contable de los 
productos de entrada almacén, también permite 
realizar el cargue de los productos con su 
correspondiente soporte digital y muestra el 
consolidado de todos los productos permitiendo 
generar en formato Excel un reporte.

• Salida Almacén

El sistema permite mediante un formulario mostrar al detalle los 
datos correspondientes de la entidad y funcionarios que dan 
salida al producto del almacén. También permite mostrar el 
consolidado de las salidas de almacén identificando el estado 
en que se encuentra.
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Financiero

Recursos Físicos

• Traslados Elementos
El sistema mediante un formulario permite 
seleccionar los campos correspondientes para 
el traslado de productos, identificando el origen 
y destino de cada uno, con su respectiva fecha 
y anexando el soporte digital.

También permite mostrar el consolidado de los 
traslados realizados de almacén.
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Financiero

Recursos Físicos

Financiero

Recursos Físicos

• Notas Débito
El sistema permite realizar los ajustes de valores 
en cuanto a las notas débito contables ya sea por 
errores o por el cambio de condiciones que 
generan un mayor o menor valor del producto. 

También permite anexar soporte digital y generar 
consolidado de las notas débito.

• Notas Crédito

El sistema permite realizar los ajustes de valores en 
cuanto a las notas crédito contables ya sea por errores, 
por el cambio de condiciones o inconformidad del 
producto. También permite anexar soporte digital y 
generar consolidado de las notas crédito.
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Financiero

Recursos Físicos

Financiero

Recursos Físicos

• Vigencias Almacén
El sistema permite ingresar la vigencia de entrada 
de inventarios a almacén, mostrando el estado en 
que se encuentra (habilitada-inhabilitada) y las 
acciones realizadas de la vigencia.

• Vigencias Anteriores
El sistema permite consultar las vigencias anteriores, 
mostrando el estado en que se encuentra 
(habilitada-inhabilitada) y las acciones realizadas de la 
vigencia anterior.
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Financiero

Recursos Físicos

Financiero

Recursos Físicos

- Bienes en condición Particular
Esta categoría permite configurar los productos de 
acuerdo a la necesidad requerida por la entidad.

• Productos Retornados
El sistema mediante un formulario permite relacionar los 
productos que se van a retornar a las dependencias. 
Permite anexar documentos de soporte en digital.

• Bandeja Mantenimiento
Esta opción permite configurar los productos que se 
encuentran en mantenimiento con fecha, 
observaciones y anexando documento digital. El 
sistema permite seleccionar de la tabla de productos, 
las características como; modelo, serial, responsable 
y dependencia.
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Financiero

Recursos Físicos

Financiero

Recursos Físicos

• Bajas Producto
El sistema permite relacionar los productos que se van a 
dar de baja, esto se da en caso que el bien o producto es 
retirado definitivamente del servicio de forma física y de 
los registros del patrimonio de la entidad, por 
obsolescencia, por estar inservible, por caso fortuito, o 
porque ha sido donado, vendido, permutado, robado. 
Permite anexar documentos de soporte en digital. 
Muestra el consolidado de los bienes o productos que 
fueron dados de baja.

• Documentos Estados
El sistema permite relacionar los documentos generados en los 
procesos de estado de los productos existentes en la entidad.
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Financiero

Recursos Físicos

- Deterioro
Esta opción tiene la funcionalidad de 
configurar los tipos de estado de deterioro 
que puede presentar un bien o producto.

• Edades Deterioro Activos
El sistema permite calcular el tiempo de vida útil de un 
producto, muestra el consolidado del tiempo durante el 
cual se espera que un activo funcione y participe en la 
generación de los ingresos y utilidad que prese en la 
entidad.
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Financiero

Recursos Físicos

• Deterioro
El sistema mediante un formulario permite seleccionar 
el tipo de deterioro, realizar la contabilización del 
deterioro de inventarios de cada producto con las 
características. También permite editar el concepto del 
deterioro y realizar el cargue de los soportes 
documentales en digital. 

Muestra el consolidado de los deterioros relacionados a 
la fecha especificando las acciones ejecutadas.
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Financiero

Recursos Físicos

• Modificar entradas de Almacén
El sistema mediante un formulario permite 
modificar entradas al almacén, describiendo la 
observación por la cual se realiza la corrección o 
modificación en el sistema. Muestra el consolidado 
de la información correspondiente de las 
modificaciones realizadas. 

- Herramientas
La opción de herramientas en el sistema, son usadas para efectuar tareas o acciones para una o varias 
funciones determinadas.

Esta opción cuenta con varias categorías, que se describirán a continuación:
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Financiero

Recursos Físicos

• Revertir Documento Contable
El sistema mediante un formulario permite revertir 
un documento contable, con previa autorización; 
se procede de un modo u otro para corregir los 
posibles errores existentes o cuando se quiere 
regresar a un estado anterior.
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Financiero

Recursos Físicos

- Reportes Generales
Tiene la funcionalidad de generar reportes con respecto a los estados de la clasificación de las categorías de los activos fijos.

• Reporte Catálogo
El sistema permite generar reportes de las categorías de 
los productos o activos fijos almacenados en el sistema. 
El reporte es generado en formato Excel.
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Financiero

Recursos Físicos

- Reportes de Inventarios
Tiene la funcionalidad de generar los reportes de inventarios que resumen los detalles del stock actual e inventarios.

• Stock
El sistema permite generar los reportes de los Stock que 
se encuentran almacenados, calculando la cantidad de 
entrada, salida y disponibilidad de aquellos productos 
que ya se encuentran en el almacén preparados para la 
distribución, no incluye muebles, maquinarias.
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Financiero

Recursos Físicos

Financiero

Recursos Físicos

• Reporte Inventario
Mediante un formulario el sistema permite 
seleccionar nivel, producto y división, con el 
fin de generar un estado de relación detallado 
de los elementos que conforman el almacén 
de la entidad. 

• Reporte por Dependencias
El sistema permite generar el reporte por fechas 
del estado en relación a los productos o activos 
fijos existentes en cada dependencia de la entidad.
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Financiero

Recursos Físicos

• Reporte Bodegas Estados
Este reporte de estado por bodega, es un listado 
que permite conocer por cada uno de los productos 
cuantas unidades existen en el inventario a una 
fecha de corte determinada y por cada una de las 
bodegas que maneja la entidad. 
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Financiero

Recursos Físicos

- Reportes de Documentos
Tiene la funcionalidad de generar reportes de las acciones realizadas con los productos o activos fijos de la entidad.

• Reporte Traslado Bienes
El sistema permite generar el reporte de los traslados de 
bienes realizados en un período de tiempo determinado.
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Financiero

Recursos Físicos

• Reporte Entradas y Salidas
El sistema permite generar reportes de las entradas 
y salidas que fueron previamente ocurridas en 
contabilidad. Estos reportes se generan en un 
período de tiempo determinado.
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Financiero

Recursos Físicos

- Reportes Contables
Esta opción tiene la funcionalidad de generar reportes contables que reflejan los estados de valor de un producto o activo fijo.

• Depreciación de Productos
El sistema permite generar la relación detallada 
de los productos o activos fijos   que sufren algún 
desgaste y pérdida de valor por el uso que se 
haga de él con el paso del tiempo. 
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Financiero

Recursos Físicos• Reporte Cruces
El sistema permite generar reportes en 
relación a los tipos de productos o activos 
fijos en un período de tiempo determinado.
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Financiero

Recursos Físicos

- Reportes Entidades Públicas
Tiene la funcionalidad de generar los reportes de la información inventariada 
al detalle y clasificada por tipo con su respectiva contabilización.

• Reporte SIA
Mediante un formulario el sistema permite seleccionar 
por fechas el tipo de producto o activos fijos, con el 
propósito de generar el reporte que incluye las entradas, 
concepto contable, entre otros.
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Financiero

Recursos Físicos

Financiero

Recursos Físicos

- Estadísticas
Tiene la funcionalidad de generar estadísticas que permiten recopilar, organizar, analizar e interpretar un conjunto de datos 
como en el proceso de toma de decisiones.

• Movimientos Productos General
El sistema permite mostrar el consolidado y realizar 
búsqueda de todos los productos o activos fijos en 
general que existen en la entidad a la fecha. El 
sistema muestra la trazabilidad de los movimientos 
operacionales de cada producto o activo fijo.

• Relación Transacciones Inventario
El sistema permite mostrar el consolidado y 
realizar la búsqueda relacionada a las 
transacciones inventario ejecutadas en cada tipo 
de movimiento.
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