
COMO CREAR UN NUEVO
USUARIO



Damos la opción configuración.

Seleccionamos a la opción Usuarios.

Por último seleccionamos la opción
nuevo.



Una vez hecho esto, se desplegará el formulario de
registro de nuevo usuario.

Ingresamos los nombres del funcionario.

Ingresamos los apellidos del funcionario.

Ingresamos el número de cédula del
funcionario.



Seleccionamos el lugar de expedición de
la cédula.

Seleccionamos un municipio.

Ingresamos el nombre de
usuario.

Ingresamos el correo
electrónico.

Ingresa una contraseña.

Ingresamos el numero de
celular.



Ingresa nuevamente la contraseña.

Ingresamos en la opción seleccione la
dependencia.

Seleccionamos una
dependencia.

Ingresamos en la opción seleccione el
cargo.

Selecciona un cargo.



Ingresamos en la opción proceso
cargo.

Selecciona un cargo

Ingresamos en la opción seleccione
un estado.

Selecciona el estado del funcionario.

Ingresamos en la opción seleccione
un estado.

Selecciona el estado del usuario.



Ingresamos en la opción seleccione
el rol del usuario.

Selecciona un rol de
usuario.

Ingresamos en la opción seleccione
el permiso.

Selecciona un permiso de
usuario.



Se da clic en la opción guardar.

Con este paso se da
por culminado el

proceso de crear un
nuevo usuario.


